Handleiding voor de kampmeester: het kampregister

Als kampmeester verzorg je het inschrijven van de kampeerders in het kampregister. Dit is
voor de verplichte nachtregistratie en om uit te rekenen hoeveel iemand moet betalen. Op
het mededelingenbord vermeld je waar en hoe laat de kampeerders zich kunnen melden om
zich te laten inschrijven. Na afloop van het kampmeesterschap vul je het afdrachtformulier
in. (zie aparte instructie)

Caravanstickers

Cf. het besluit van de ALV van maart 2019 moet iedere caravan een zichtbare sticker hebben
waarop het kenteken van de caravan vermeld is. Deze stickers worden verstrekt door het
Clubbureau als de maten van de caravan voldoen aan de NTKC-normen. Mocht je een
stickerloze caravan zien, vraag de eigenaar wat de reden is. Meestal zal dit vergeetachtigheid
zijn. Als je denkt dat de caravan te groot is, ga dan liever niet zelf de discussie aan, maar
stuur een bericht naar het HB met vermelding van lid- en kentekennummer. (NB De
caravanbewoner heeft natuurlijk ook C400 of C450 op de lidmaatschapskaart)

Inschrijven

De inschrijvingen worden gedaan op een blad uit het kampregister. Vul de

kolommen in. (NB Belangrijk voor de verwerking door de afdelingspenningmeesters zijn de
bladnummers van de kampregisterbladen. Indien een kampregisterblad verloren gaat dit altijd
duidelijk kenbaar maken op een volgend kampregisterblad.)

e leder lid toont zijn lidmaatschapskaart, een koppel 2. Bij een koppel met
hetzelfde lidnummer kan je deze onder 1 lidnummer inschrijven;

e Bij twijfel mag je ook om een legitimatiebewijs vragen;

e Alle introducees, proefkampeerders en passanten tonen hun
legitimatiebewijs (alleen een vinkje zetten, verder niets noteren) en mogen

maximaal 4 nachten blijven. (Hun tent hoeft niet aan de NTKC afmetingen te voldoen.
Een Kennismakingslid mag ook introduceren);

e Vriendjes en vriendinnetjes (jonger dan 16 jaar) die meegekomen zijn
met een lid vallen onder het ledentarief van 16-;

e Groepen van de NTKC, zoals de Jeugdsectie, de Zwerfgroep en de
Caravansectie, worden ingeschreven door de leider van de groep onder 1
nummer. Deze doet ook de betaling. Voor niet -leden die deelnemen aan
een activiteit van de Jeugdsectie geldt het tarief voor de leden;

e Scoutingleden zijn welkom en betalen het introductietarief. Inschrijven
als introducé van de kampmeester.

e Bezoekers die langer dan 2 uur aanwezig zijn betalen 2 euro.

Betalingen

e Betalingen bij voorkeur per pin. (Tip: controleer vooraf of het pinapparaat
opgeladen is en zet het apparaat van tevoren even aan om te controleren of er updates

uitgevoerd moeten worden) Mocht er een kampeerder zijn die niet wil of kan



pinnen, dan betaalt deze het kampgeld contant aan de kampmeester, die

evt. zelf kan pinnen. (NB Schrijf het totaalbedrag in de juiste kolom)
Bij apparaten met printermogelijkheid kun je de betaler desgewenst een printbon geven.

e De betalingen worden gedaan bij het inschrijven. (Als bij inschrijving de
kampeerder nog niet weet hoe lang hij blijft kamperen dan laat je datum vertrek open; op
een later moment kun je het alsnog registreren)

Einde kampmeesterschap (vermeld tijdig op het mededelingenbord wanneer je vertrekt
en wilt afrekenen)

e heeft een kampeerder niet tijdig afgerekend, dan schrijf je hem opnieuw
in op een nieuwe pagina van het kampregister; dan weet de nieuwe
kampmeester dat er met die kampeerder nog moet worden afgerekend.
Je zet een schuine lijn door de inschrijving van de kampeerder die niet
tijdig betaalde en in de kolom "opmerking" vermeld je: doorgeschreven

naar nr. ... (hummer van de inschrijving waaronder je de kampeerder opnieuw hebt
ingeschreven)

e kampregisterbladen die nog aanwezige kampeerders vermelden laat je in
het kampregisterblok zitten; de nieuwe kampmeester moet weten wie er
kampeert

e de registerbladen die (alleen maar) kampeerders vermelden die zijn
vertrokken of kampeerders die zijn doorgeschreven, haal je uit het
kampregisterblok; dit met het oog op de privacy

e op de uit het kampregisterblok verwijderde bladen tel je de aantallen op

en in euro’s de cash ontvangen betalingen (NB pinbetalingen hoef je niet op te
tellen)

Uitgaven

Kleine uitgaven (b.v. schoonmaakzeep) kun je declareren bij de bij de
afdelingspenningmeester; neem contact met de afdelingspenningmeester op
en je ontvangt een digitaal of papieren declaratieformulier.

De uitgaves nooit verrekenen met de kampgelden, deze moeten strikt

gescheiden worden gehouden.
Vervolgens vul je altijd het afdrachtformulier in.

 het afdrachtformulier (zonder afscheurstrook) en de gebruikte registerbladen
vouw je op en doe je in een envelop

e ook bladen die in onbruik geraakt zijn (koffie erover b.v.) doe je in de envelop

e de envelop doe je in de NTKC-brievenbus (in of bij het toiletgebouw)

e nooit contant geld in de brievenbus doen, of overdragen aan de volgende

kampmeester!

Neem bij vragen of opmerkingen contact op met de afdelingspenningmeester.
(zie publicatiebord)



Invullen afdrachtformulier

Bovenaan vul je je eigen gegevens in, en de periode die je kampmeester bent
geweest.

Van elk gebruikt kampregisterblad, dat je uit het blok nam, neem je over:

e het paginanummer

e de aantallen overnachtingen

e de contant ontvangen euro’s

e bij "Totalen" maak je de optelsom van de gegevens erboven

Andere ontvangsten (zoals douchegelden, warm water, verkoop clubartikelen)

e jeleegt, in aanwezigheid van een andere kampeerder, de muntbakjes van
douches en, als die er is, warm watervoorziening; je noteert de
opbrengsten; de andere kampeerder vermeldt er zijn gegevens en zet zijn
paraaf.

e verkocht je NTKC en/of terreinvlaggen dan vermeld je de opbrengst

e tel deze ontvangsten op

Totaal ontvangsten
tel de totalen a + b op; dat bedrag ontving je tijdens je kampmeesterschap

afscheurstrook/kampgeld overmaken

op de afscheurstrook onderaan het formulier vul je in:

e achter het €-teken het totaal van de bedragenaenb
e de nummers van de gebruikte kampregisterpagina's

Neem de ingevulde strook mee en maak het bedrag aan de
afdelingspenningmeester over o.v.v. de kampregisterpagina’s.

Namens alle medekampeerders en bestuurders: bedankt voor je inzet!



